
Milloin tapahtumasi järjestetään? Kauanko se
kestää? Jos suunnittelet isompaa tapahtumaa,
niin sovi Mäntyharjun kunnan kanssa torin alku-   
ja loppukatselmukselle aika, jossa
tapahtumajärjestäjän kanssa käydään läpi
yhdessä alueen kunto ja siisteys.

6. VIESTINTÄ

TAPAHTUMAN IDEA, TEEMA, NIMI,
TARKOITUS JA KOHDERYHMÄ

1.

2. AJANKOHTA 

4. LUVAT, ILMOITUKSET, VAKUUTUKSET 
JA TURVALLISUUS

5. TEKNIIKKA, SOMISTUS,
SÄHKÖ JA KALUSTUS

Mikä on tapahtumasi idea ja teema?
Mikä sopisi tapahtumallesi nimeksi?
Mikä on tapahtumasi tarkoitus?

3. OHJELMA JA ESIINTYJÄT
Mitä ohjelmaa tapahtumassasi on? Ketkä
esiintyvät? Mitä tapahtuu silloin kun ei ole
esiintyjiä? Oheistapahtumat? Tarvitsetko
tapahtumaasi juontaja?

Onko kaikki tarvittavat luvat ja ilmoitukset tehty ja
saatu ennen tapahtumaa? Onko kaikki tarvittavat
vakuutukset hankittuna ja turvallisuusasiat
huomioitu? LISÄTIETOJA tarvittavista luvista
Mäntyharjun kunnasta.

Millaista tekniikkaa ja sähköä tapahtumasi vaatii?  
Millaista kalustoa (esim. pöytiä ja tuoleja)
tapahtuma vaatii? Kuinka paljon aiemmin
tapahtumaa tulee alkaa rakentaa? Milloin se
puretaan?

Muista viestittää torilla toimivia yrityksiä
tapahtumastasi hyvissä ajoin ja mainosta
tapahtumaasi heidän kanssa yhteistyössä. Pohdi
miten markkinoit tapahtumaasi? Kuka kirjoittaa
tiedotteet ja milloin ne laitetaan eteenpäin? Miten
hyödynnät eri medioita? Miten media otetaan
huomioon tapahtumaa ennen, sen aikana ja
jälkeen? Kuka luo visuaalisen ilmeen? Muista Some!

TAPAHTUMAJÄRJESTÄJÄN 
OPAS MÄNTYHARJUN TORILLE
Mäntyharjun kunta haluaa toivottaa kaikki tapahtumatuottajat tervetulleiksi torille. 
On sinulla sitten suunnitteilla pienempi tai isompi tapahtuma, niin haluamme olla
mahdollistamassa sen toteuttamista torille. Ota rohkeasti yhteyttä, niin löydetään
keino mahdollistaa tapahtumasi! Alle on koottu lyhyt muistilista tapahtumajärjestäjille.,
joita on hyvä miettiä tapahtumaa suunnitellessa.
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